申请出具执行证书流程告知

鉴于债权人与债务人经协商已订立了相应的债权文书，且该债权文书经本公证处公证并赋予强制执行效力，为了便于债权人与债务人依法行使相关权利，本公证处就债权人申请出具执行证书时的流程告知如下：

一、关于宣布债权债务提前到期

依照债权人与债务人所签订的债权文书约定，债务人已属违约的，债权人应按该债权文书约定书面通知债务人贷款提前到期，具体内容可参考本公证处提供的《贷款提前到期通知书》，该书面通知行为宜在公证人员监督下进行。

二、债权人应提供的材料清单

1、出具执行证书申请表（见样式）；

2、出具执行证书申请函（见样式）；

3、经公证赋予强制执行效力的债权文书；

4、债权人及债务人主体资格材料；

5、债权人已履行债权文书约定义务的事实和依据（如：贷款放款凭证等）；

6、债务人不履行或不完全履行债权文书约定义务的事实和依据（如：贷款还款明细、债务人还款账户明细记录等）；

7、债权人宣布贷款提前到期的通知（见样式）；

8、若债权人已进行债务催讨的，提供相应的催讨文件；

9、若有担保人提供担保的，提供相应的证明或登记文件。

10、公证机构认为需要的其他文件

注：第1、2、7项文件可通过本处官方网站www.sh-notary.gov.cn下载

三、本公证处出具执行证书的具体流程

债权人提出申请

↓

本处审查债权人所提供资料的完整性（期限：3日）

↓

本处向债务人核实其不履行或不完全履行债务的事实（期限：证据材料完整之日起2日內进行核实）

↓

出具执行证书（期限：收到债务人确认文件之日起5日内）
注：一般情形15个工作日內出具执行证书，上述期限不适用于特殊情形

上海市东方公证处

	申执行请人
	法人
	名称：

	
	
	负责人：________________
	性别
	
	职务
	
	电话
	

	
	
	委托代理人：
	
	
	
	
	
	

	
	个人
	姓名：_________________ 性别：__________  出生日期：_____________ 国籍：____________

	
	
	住所：                      工作单位：                            电话：

	被申请执行人
	法人
	名称：

	
	
	负责人：________________
	性别
	
	职务
	
	电话
	

	
	
	委托代理人：
	
	
	
	
	
	

	
	个人
	姓名：_________________ 性别：__________  出生日期：_____________ 国籍：____________

	
	
	住所：                      工作单位：                            电话：

	
	
	姓名：_________________ 性别：__________  出生日期：_____________ 国籍：____________

	
	
	住所：                      工作单位：                            电话：

	事

项
	申请出具执行证书。

赋予强制执行效力的债权文书：

合同名称：____________________________  合同编号：_______________________________

公证书号：____________________________

原设定债权金额：______________________  原设定债权期限：_________________________

抵押物：_________________________________________________________________________

	
	申请执行标的：

1、 贷款本金余额计人民币________________元；

2、 截止_________年_______月_______日的贷款利息计人民币________________元、罚息计人民币________________元，以及自_________年_______月_______日起至全部贷款清偿之日止的利息、罚息；

3、申请执行人为实现债权、抵押权所支付的一切合理费用。

	申请人签名、盖章：

                                                                       年     月     日


出具执行证书申请表

出具执行证书申请函

申请执行人：

地址：

负责人/委托代理人：

被申请执行人：

户籍地址：

电话：

事实与理由：

申请执行人与被申请执行人_______________________于_________年_______月_______日在上海市签订了《______________________________》（编号：______________________________），该合同中约定：

1、 被申请执行人向申请执行人贷款/借款人民币________________元整；

2、 贷款/借款期限为______年/个月（或______期）；

3、 贷款/借款利率为年利率_______；还款方式为_____________；（注：若利率有变化的应具体写明变化依据、原因）

4、 抵押物：

__________________________________________________________________（抵押人：_______________               __________________________）

__________________________________________________________________（抵押人：____________________               _____________________）

__________________________________________________________________（抵押人：_____________________              _____________________）；

5、抵押物担保范围：___________________________________________________

6、上述合同经贵公证处公证并赋予合同强制执行效力，公证书编号：______________________。

申请执行人与被申请执行人                      于_________年_______月_______日在上海市___________区房地产交易中心办理了抵押登记手续，并于_________年_______月_______日取得他项权利登记证明（编号：__________________________）。申请执行人按照上述合同约定，于_________年_______月_______日向______________发放了该笔贷款（详见《个人贷款支付凭证》）。

被申请执行人                      自         年       月      日起累计已归还贷款本金人民币                  元整，已支付利息人民币           

                   元整，已支付罚息人民币                  元整。但从

             年       月      日起暂计至         年       月      日被申请执行人                      已连续           期（   个月）逾期未归还贷款本息，该期间共拖欠贷款本金人民币                 元整、利息人民币              元整、罚息人民币                元整。

    申请执行人已于         年       月      日发函通知被申请执行人

                      宣布上述合同项下贷款提前到期，要求立即提前偿还全部贷款本息。

因此，根据上述《______________________________》的约定及根据《中华人民共和国民事诉讼法》、《中华人民共和国公证法》的规定，特向贵处申请对被申请人就上述贷款及抵押担保出具执行证书，以维护申请人的合法权益。

                                申请执行人：

                                            年     月     日

贷款提前到期通知书

借款人_____________：

根据你与我行于_________年_______月_______日签订的《_____________________________》（编号：__________________________）约定，借款人向我行借款人民币________________元整，借款期限为______年/个月，每月应还款本金/本息为人民币________________元。现截止至_________年_______月_______日，我行已连续______期未收到您的还款。根据上述合同的约定，您的行为已构成违约，我行决定按约解除上述合同。

截至_________年_______月_______日，您应归还的贷款本金人民币________________元、利息人民币________________元、罚息人民币________________元，共计人民币________________元。

现我行宣布上述合同项下的贷款本息全部提前到期，请您收到本通知书后 

     日内归还上述贷款本息，否则我行将根据上述合同的约定及《中华人民共和国民事诉讼法》、《中华人民共和国公证法》的规定，向上海市东方公证处申请出具执行证书，以维护我行的合法权益。

抄送：抵押人                     
                               ______________    ___________

                                     年     月     日




















































